附件4：
2022年度行政事业性国有资产报告填报注意事项
1、各行政事业位在提交上报时，应对本单位数据先在年报系统进行会审再提交；各主管部门、县区提交本部门、本县区上报数据时，也需要对本部门、本县区的数据进行先会审再提交。
2、做报表前请先进行封面信息核对，重点核实财政预算代码、统一社会信用代码等，法定负责人、单位联系人、单位联系电话变更的请及时更新信息。
3、报表中绿色单元格内容为系统自动提取，无法手工修改；蓝色单元格内容为系统自动提取，但可以手工修改；白色单元格需要手工录入；红色单元格为审核报错时展现，需要核实修改。手工修改前可以进行“提取”“运算”相关操作，手工修改后请不要点“提取”，直接点“运算”即可，否则手工修改数据会被覆盖。
4、待处理财产损益不能填列，财务会计报表中的待处理财产损益相关数据应还原到原转入科目中。
5、机构人员情况表（财资02表）其他人员：填列由单位人事部门管理的聘用期1年以上的编外聘用人员，不包括工勤人员和临聘人员。
6、房屋情况表（财资05表）不得为空，单位无房屋使用其他单位房屋的按照实际情况填列，办公用房、办公室用房面积不允许超标。

7、土地不能有报废及报损，处置形式为出让、转让及调拨；土地不能作为固定资产使用，在分类中只能列入无形资产。

8、车辆方面

（1）领导实物保障用车，全市保留的领导实物保障用车只能是市本级政府及市委、县委及县政府，具体请与市公务用车定编办联系。其他行政事业单位均不能填写。
（2）机要通信用车：是指用于传递、运送机要文件和涉密载体的机动车辆。
（3）应急保障用车:是指用于处理突发事件、抢险救灾或者其他紧急公务的机动车辆。
（4）执法执勤车辆，有执法执勤车辆的部门及单位：纪检、法院、检察院、公安、交警、农业（编制一般放在农业行政综合执法支队）、林业、环保（一般放在环保生态局）、水产畜牧（编制一般放在动物卫生监督所、渔政渔港监督管理站）、司法、市场监督管理系统。上述部门（系统），在具体填报时，要与对应的市或县区公务用车定编办对接，确保数据的准确性。执法特种专业技术用车填类型为“执法执勤车辆”。
（5）特种专业技术用车：是指固定搭载专业技术设备、用于执行特殊工作任务的机动车辆。
（6）离退休干部用车：是指给离退休干部配备使用的车辆。（只有行政单位有，保留部门一般在老干局，事业单位没有）
（7）其他用车：是指除上述分类以外的车辆，以及车改方案未批复的车辆，当车辆用途为其他用车时，需在备注中说明车辆实际用途情况。事业单位的业务用车（不包含特种专业技术用车）填报在其他规定配备车辆。
（8）特别注意的是交通管理运输部门没有一般执法执勤车辆。

（9）只有所有权是本单位的车辆才能填报有关车辆数据，只有使用权的不能在本单位相关数据填报。

（10）车辆情况表（财资06表）为所有定编公务车辆（包括环卫垃圾车、洒水车、救护车等），其他如：在园区内行驶的不上牌未定编车辆、平板车、小型环卫电动车、摩托车等请填列在其他通用设备类，不要放在车辆类。请务必与财务决算进行对比，如果决算填列有误请调整决算。

9、在建工程情况表（财资07表）不得有使用未转固在建工程，请与财务决算进行对比，与房屋情况表（财资05表）对应。
10、资产出租出借情况表（财资09表）需包含往年与当年出租情况，往年出租今年有收益的，年末收回的请填在往期出租出借事项收益情况，当年出租的填在本期出租出借事项。请与财务决算对比，确保与实际上缴非税收益保持一致。
11、不提折旧固定资产：文物和陈列品、动植物、图书档案、单独计价入账的土地、以名义金额入账的固定资产；文物一般不会增减很大。
12、公共基础设施（财资12表）交通基础设施（公路、铁路、机场、航道、港口），水利基础设施（防洪治涝、灌溉引水、农村供水、水利发电、水库水文基础设施），市政基础设施（城市轨道交通、道路、桥梁、照明、地下综合管廊、园林绿化、供水供气、环境卫生、污水处理、公共文化设施等），政府储备物资（重要农产品、矿石、大宗原材料、应急物资等），文物文化资产，保障房（公租房、经济适用房）。
13、九年义务教育属于公益一类，收费类即幼儿园、高中及医院属于公益二类

14、流动资产、长期投资和在建工程一般没有处置，只有做核销处理。 
15、其他注意事项（摘抄自《财政部办公厅关于 2021 年度行政事业性国有资产报告编报相关问题解答的补充通知》）。
（1）关于编报单位范围

资产报告编报单位范围包括:截至 2022 年 12 月 31 日经机构编制管理部门批准成立的、执行政府会计准则制度各级各类行政事业单位、社会团体，以及依法直接支配国有资产、执行民间非营利组织会计制度的社会团体等。
居委会作为基层群众性自治组织，其占有使用上级街道办的办公用房、办公家具和设备等资产，是归属于上级街道办的国有资产，应由上级街道办登记、入账，各县区财政部门要重点关注居委会占有使用上级街道办资产入账情况，做到 “应登尽登”，确保完整、准确编报资产报告。

（2）关于资产报告与本部门、本单位财务报告的数据衔接

为做好资产报告与政府部门财务报告的数据衔接，行政事业单位应当加强两套报告编报工作协调，资产报告中资产、负债、净资产等主要数据，需经本部门、本单位财务报告编报部门认可。各行政事业单位应建立两套报告对比、审核机制，严格数据审核，确保两套报告同口径数据的一致性。
（3）关于资产报告与国有企业财务会计决算的数据衔接

资产报告与国有企业财务会计决算数据衔接是资产报告审核重点。事业单位要规范所办企业长期股权投资管理，对未纳入单位长期股权投资科目核算的投资事项进行清理，全面、准确反映所办企业长期股权投资。各部门各单位要加强两套报告相关数据审核，确保事业单位实际控制的长期股权投资笔数、所有者权益与国有企业财务会计决算报告中填报户数、归属母公司所有者权益等信息保持衔接，对确因特殊情况存在差异的，应当在填报说明中详细说明差异原因。
（4）关于规范使用会计科目

根据《政府会计准则制度解释第 4 号》(财会〔2021〕33 号)要求，资产负债表中短期投资、应收票据、应收股利、应收利息、长期股权投资、长期债券投资、短期借款、应付票据、应付利息、预收账款、长期借款、专用基金、权益法调整等科目，均为事业单位专有会计科目，行政单位不可填写;资产负债表中应付政府补贴款为行政单位专用会计科目，事业单位不可填写。
（5）关于“受托代理资产”与“受托代理负债”平衡关系

根据政府会计准则制度要求，资产负债表中受托代理资产金额等于受托代理负债金额。若行政事业单位存在受托代理、代管现金或银行存款的情况，须将“库存现金”、“银行存款”科目下“受托代理资产”明细科目数据并入资产负债表受托代理资产项目，确保资产负债表中受托代理资产与受托代理负债数额相等。

（6）关于“对外投资”填报

“对外投资期末账面数”应当与资产负债表中的长期股权投资、长期债券投资、短期投资数据一致。“股权投资”项下“期末投资金额”按照持有股权投资的期末价值填写，如果采用权益法核算，“期末投资金额”原则上应等于“期末持股比例”*“归属于母公司所有者权益总额”。若被投资企业在当年已注销清理但本期存在实收投资收益的情况，按如下方式填写:“经营状况”选择“其他”，并在备注中说明情况，“是否实际控制”选择“否”， “期末投资金额”、“期末持股比例(%)”填写“0”，“本期实收投资收益”按照实际收益填写。

（7）关于“PPP 项目资产”填报

PPP 项目资产是《政府会计准则第 10 号——政府和社会资本合作项目合同》(财会〔2019〕23 号)和《政府会计准则第 10 号

——政府和社会资本合作项目合同>应用指南》(财会〔2020〕19号)所称的PPP 项目资产，按照会计科目“PPP 项目资产”的期初、期末数填写。在国务院财政部门对 PPP 项目资产折旧(摊销)年限做出规定之前，政府方在首次入账时不考虑补提折旧(摊销)，初始入账后也暂不计提折旧(摊销)。采用政府和社会资本合作模式 (即PPP 模式)形成的公共基础设施，填报 PPP 项目资产情况表(水路公路、水利设施有细化要求)。若协议中含有提前锁定、固化政府支出责任等兜底条款的，政府方应按照《政府会计准则第 5号公共基础设施》（财会〔2017〕11 号）等规定，对政府方控制的公共基础设施进行会计处理，填报公共基础设施表等报表。

16、关于“资产使用状态”填报

资产使用状态主要根据卡片登记情况，分别按照在用、闲置、出租出借等资产使用状态提取相应数据。单位应当完善资产卡片，确保真实、准确反映资产状态。其中:“在用”是指本单位占有的且本年度实际使用的资产;“闲置”是指本单位占有且满足使用条件的，但本年度未实际使用的资产;“出租出借”是指本单位占有的、让渡给其他单位使用的资产。

