
附件1
XXX单位红头文件

关于为XXX单位公开招聘工作人员
办理聘用审批（备案）手续的函(模版）　

柳州市柳江区人力资源和社会保障局：
[bookmark: _GoBack]2020年事业单位直接考核入编工作，我单位下属　XXXX　等XX个全额拨款（差额拨款、自收自支）事业单位计划招聘XX个岗位，经XXXXXXXX程序，最后XXX等XX名考生入闱，经考核上述同志没有发现有违法违纪行为，没有违反计划生育政策，且按公务员录用体检标准进行体检均合格，根据招聘公告的要求，2019年XX月XX日－XX月XX日我单位已经在XXXXXXXXXXXXXX对上述人员进行拟聘用人选公示，在公示期没有收到有人投诉或反映上述人员有不符合招聘政策的地方（接到投诉XXX同志有XXX问题不能聘用，经查证该投诉反映的问题不实）。
根据招聘公告的规定上述人员可以聘用，现将审批（备案）材料报你局，请按程序为他们办理聘用手续。望复函为盼。
联系人：XXX，联系电话：XXXXXXXXXXXX
附：1．《函件》纸质版电子版各一份。
2．《拟聘用人员名册》纸质版电子版各一份。
3．《柳州市事业单位工作人员岗位聘用备案表》纸质盖章版(一式二份)。
4.学历学位证复印件一份（盖章此件与原件相符）。5．可以直接考核的身份证明材料一份（在函件中说明来源文件依据，盖章此件与原件相符）。
6．考核过程材料


                                   单位名称
2019年7月  日
