附件5
建议、提案全过程办理工作台账

	建议/
提案号
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各环节可根据实际需要扩展，主要填写内容：
1. 签收，事项内容：确定办理股室分工情况。
2. 研究，事项内容：单位班子会研究情况。
3. 方案，事项内容：制定实施方案及上报情况。
4. 调研，事项内容：现场调研情况。
5. 沟通，事项内容：办前联系、办中面商、办后回访等情况。
6. 会办，事项内容：协办单位协办情况及提交协办意见情况。
7. 答复，事项内容：答复件拟定及上传抄送情况。
8. [bookmark: _GoBack]送达，事项内容：答复件呈送代表委员情况（含邮寄或当面送交具体时间、地点、签收人等）。
